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1. Essee

Essee on kirjat6o vorm, mis voimaldab ideid ja teemasid stigavuti kisitleda just sellisel moel,

nagu autor seda soovib. Esseed kasutatakse peamiselt selleks, et késitleda keerukaid ja

mitmetahulisi kiisimusi. Nii saab ndidata oma teadmisi, faktikdsitlust, analiiiisi- ja

argumenteerimisoskust.

Essee iilesehitus

Essee peab olema hoolikalt kavandatud nii, et lausete ja 15ikude tilesehitus on loogiline
ja sidus.

Teemakasitluse ja argumentatsiooni loogika: oma seisukohti peab tdestama.

Essee voib sisaldada 50% ulatuses teiste mdtteid (mis uurimusliku essee puhul peavad
olema viidatud), mida on seostatud iseenda seisukohtadega.

Tuleb viltida liigset viitamist, et see ei varjutaks autori motteid.

Plagiaat ei ole lubatud.

Essee esitus

Kirjutamislaad peab olema:

objektiivne;
ametlik;

selges ja korrektses eesti keeles, konekeelsete viljenditeta.

Essee sisu

Sisu peab niitama, et t66 autor mdistab kisitletud teemasid ning suudab nende vahel
luua seoseid.

Tekst peab olema seotud teema aspektidega ning sisaldama voimalikult vdhe tildist
juttu.

Esseest peab olema ndha, et autor suudab analiilisida ja siinteesida keerukaid ideid.

Essee vormistatakse vastavalt JWG kirjalike t66de vormistamise nduetele (vt pt 8).

To6o esitatakse triikituna A4 valgel paberil vasakult {ilaservast klammerdatuna diagonaalselt

lehe servaga (mitte esitada kiletimbrikutes ega kiirkoitjates, samuti kirjaklambriga kinnitatult).
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Essees hinnatakse

kirjutamislaadi;

ajakohaselt esitatud infot;

analiititilist motlemist;

sisulist tilesehitust;

keelekasutuse ja vormistuse korrektsust;

vigadeta Gigekirja (triiki-, tiihikuvead jne).

Tiiiipilisemad vead essee iilesehituses

Umber palava pudru. Selline t66 on laialivalguv, hiiplev, seosetu ega jdua kuhugi
vélja. Info peab olema esitatud asjakohaselt ja essee erinevad osad peavad olema
loogiliselt seotud.

Puudub sissejuhatus ja/vdi kokkuvdte. Sissejuhatus ja kokkuvote nditavad, et oled
voimeline siigavalt ja analiititiliselt mdtlema ning essee moodustab terviku.

Liiga iiksikasjalik. Kirjutaja on tahtnud ndidata, kui palju ta teab erinevaid fakte, kuid
on unustanud néidata, kui palju ta aru sai. Oluline on eristada olulist ebaolulisest.
Poolik vastus. Essee peab katma koiki tilesande/kiisimuse aspekte, mitte keskenduma
vaid iihele.

Domineerivad tsitaadid. Sellist tiitipi iilesehitus, kus on kasutatud liigselt tsitaate, ei

ndita originaalse motlemise voimet.



2. Retsensioon

2.1. Retsensiooni moiste ja iildised nouded

Retsensioon — arvustus, arvamus — teatrilavastuse, filmi, kontserdi, ndituse, spordiiirituse vims

kriitiline analiilis ja argumenteeritud hinnang.

Arvustus on teost voi siindmust analiilisiv ja hindav kindla tilesehitusega korrektselt sdnastatud
tekst, milles kirjutaja tutvustab teost/siindmust ning avaldab ja pdhjendab oma
arvamust. Arvamus on kellegi seisukohta véljendav lugu, mis paneb lugejat kaasa mdtlema

ning aitab tal kujundada oma arvamust.

Retsensioon peab andma enam-vihem adekvaatset teavet siindmuse kohta neile, kes
kirjeldataval iiritusel ei osalenud voi pakkuma teistele saalis viibinutele tuge oma

tahelepanekute vordlemiseks. Hea retsensioon kutsub lugema, on huvitav ja ponev.

Noéutav retsensiooni pikkus on pdhikoolis 1-1,5 lehekiilge, glimnaasiumis 1,5-2 lehekiilge.
Soovi korral voib retsensioonile lisada ka teemakohaseid pilte, mis on paigutatud lisalehtedele

parast retsensiooni teksti. Kiilastatud tirituse pilet tuleb kleepida retsensiooni viimasele lehele.

Retsensiooni osad
e Tiitelleht (vt lisa 1).
e Sissejuhatus (iildine informatsioon).
e Teema arendus (analiiiis, arutlus).

o Kokkuvote (iildine kokkuvottev hinnang ja arutlusest tekkinud jareldused).

Retsensioon vormistatakse vastavalt JWG kirjalike to6de vormistamise nduetele (vt pt 8).
Too esitatakse triikkituna A4 valgel paberil vasakult iilaservast klammerdatuna diagonaalselt

lehe servaga (mitte esitada kiletimbrikutes ega kiirkoitjates, samuti kirjaklambriga kinnitatult).



Retsensioonis hinnatakse

sisulist tilesehitust;
oma arvamuse ja argumentide pohjendatust;
keelekasutuse ja vormistuse korrektsust;

vigadeta Gigekirja (triiki-, tiihikuvead jne).

2.2. Kontserdi retsensioon

Sissejuhatus peab sisaldama tildist informatsiooni:

missugust kontserti kiilastati,

kontserdi toimumise aeg ja koht;

esitatav muusika (vokaal-, instrumentaal-, koori-, orkestri-, kammer-, vms);

esinejate tutvustus paari lausega (solist, ansambel, koor, orkester, dirigent vmms);

kelle ja millised teoseid esitati (helilooja nimi, rahvus, ajastu, soovi korral liihike
tutvustus);

lisada paar iildistavat lauset kontserdi tildmeeleolust vdi kontserdikava iilesehitusest.

Teema arendus peaks sisaldama arutlust kontserdist ehk motteid esinejate ja esituste kohta.

Modned pidepunktid, millest esituse analiitisimisel voiks ldahtuda:

kontserdi tildine iilesehitus;

kontserdi iildiseloomustus (mis tegi kontserdi eriliseks, mille poolest oli kontsert
meeldejddv voi miks kontsert ei meeldinud; mis {illatas kontserdi juures kas positiivselt
vOi negatiivselt);

esinejate taseme (pilliméngu-, lauluoskus jms) pdhjendatud arvamus;

kas kontserdil kuuldud esitus avas esitatava helilooja stiili- ja mottemaailma? Kui ei,
siis kuidas peaks kuuldud muusikat esitama?;

esituse iseloomustus koos pdhjendusega: kas originaalne ja erakordne, pigem korralik
ja tavapdrane, veider ja arusaamatu vms;

retsensiooni vérvikamaks muutmiseks vOib otsida huvitavaid fakte ja tsitaate
heliloojatest/esinejatest voi kasutada kavalehel olevat teavet. Kuid kavalehte ei tohi
siiski sona-sonalt tsiteerida, vaid mdne huvitava motte voi fakti pdhjal omi motteid ja

jéreldusi esitada.



Kokkuvote voiks koosneda monest lausest, kus tuuakse éra:

iildine kokkuvottev hinnang ja arutlusest tekkinud jareldused;

pohjendatud arvamused sellest, kas kontserdil kuuldud muusika konkreetsete
interpreetide, orkestri jne esituses tekitas motteid (milliseid?), vaimustas (miks?),
tekitas igavust (miks?) jne;

kontserdi vordlus oma varasemate kontserdikogemustega;

ettepanekud esinejatele vai kontserdikorraldajatele.

2.3. Muusikaetenduse retsensioon

Sissejuhatus

Kiilastatava muusikaetenduse helilooja ja pealkiri, etenduse toimumise aeg ja koht.
Solisti, dirigendi, lavastaja ja kunstniku nimed koos lithikese tutvustava infoga.
Etendatava teose sisuline iseloomustus — néiteks teose Zanr ja ajastu.

Viga lithike sisu kokkuvote (mone lausega).

Teema arendus

Etenduse lavastuslik kiilg — kuidas on teose sisu lavastaja poolt edasi antud, kas
lavastajat6o oli huvitavalt teostatud voi mitte? Pohjenda.

Kas kunstnikut66 vastas etenduse ajastule, kuidas oli kunstniku poolt lahendatud teose
visuaalne kiilg, kas meeldis v0i mitte ning miks?

Esineja(te) tase, esitatu korrektsus, lauljate puhul héile ilu, puhtus, kolavus, teksti
selgus, niitlejameisterlikkus; enam ja ka vihem meeldinud esinejate esiletoomine.
Orkestri tase, musitseerimisoskus, dirigendi osa selles.

Etenduse iildine meeleolu.

Eelmainitut arvestades paremini-halvemini Onnestunud vaatused, stseenid, aariad,

tantsud jne.

Kokkuvote

Etenduse tildine dnnestumine.
Publiku ja Sinu isiklik suhtumine.

Omapoolsed soovid, soovitused, ettepanekud tulevikuks.



2.4. Kunstiniituse retsensioon
Retsensioon koosneb kunstindituse voi -teoste kirjeldusest ja pohjendatud arvamusest.
Sissejuhatus
e Retsenseeritava teose vOi ndituse iilevaatlik kirjeldus.
e Niituse lildidee omasdnaline refereering.
Teema arendus
e Avaldatakse arvamust teoste ja ndituse kohta tildisemalt ning pohjendatakse seisukohti.
e Teksti lilesehituses vodivad kirjeldus ja hinnang vahelduda ka teoste kaupa.
Kokkuvote
e Niitusele hinnangu andmine (mis meeldis, mis ei meeldinud).

¢ Oma arvamuse pdhjendamine.

2.5. Spordiiirituse retsensioon
Sissejuhatus
e Spordivdistluse toimumise aeg ja koht.

e Vaistkondade (iiksikalade puhul vdistlejate) nimed ja lithitutvustus.

Teema arendus
e Spordilirituse kava sisuline iseloomustus — millisel spordialal vdisteldi, kas
vaistlus/spordiiiritus oli oma iilesehituselt huvitav jne.
e Spordilirituse analiiiis — vOistleja(te) tase, vdistkondade puhul méngu tase jne, iildine
meeleolu ja dnnestumine.
e Spordivéljaku vdi -saali kvaliteet, vaistlusvormid, spordiala sisu (véga lithidalt).

o Isiklik arvamus kdigest néhtust, kuuldust, spordiala reeglitest, mis jdi arusaamatuks.

Kokkuvote

e Vaistlusele/iiritusele kokkuvotva hinnangu andmine, mis vastas ootustele, mis mitte,
mis meeldis, millega ei jaddud rahule.

e Vordlus eelnevate voistluste/iiritustega.

e Pealtvaatajate suhtumine vodistlusesse/iiritusse.

e Oma soovitus teistele/uutele huvilistele.
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3. Referaat

Referaat on kirjalikult esitatav kokkuvote loetud tekstidest, artiklitest ja/voi uurimustest. Kui

tegemist on tekstidega, mis pdrinevad erinevatelt autoritelt, kes vdivad kasutada erinevaid

moisteid, siis tuleb refereerimisel leida neid tekste iihendav keel ja sdnastus. Oluline on

referaadi loogiline iilesehitus, mis tagatakse selge ja tipse eesmérgi plistitamisega.

Referaadi osad

Tiitelleht (vt lisa 1).

Sissejuhatus - eesmérgistatakse to0 ja juhatatakse teemasse sisse.

To6 pohiosa annab vastused sissejuhatuses piistitatud eesmirkidele ja iilesannetele,
peatiikid peavad olema loogiliselt liksteisega seotud ning moodustama teemale vastava
iithtse terviku.

Kokkuvdte - lithike {ilevaade sellest, mis teemal t606 kirjutati ja mida uuriti; kas t66
eesmirk sai tdidetud. Lihidalt tuleb esitada t66 sisulises osas saadud peamised
tulemused, jareldused, hinnangud, ettepanekud jne. Kokkuvdttes tuleb vélja tuua oma
arvamus voi seisukoht.

Kasutatud allikad - (vt lisa 12).

Referaat vormistatakse vastavalt JWG kirjalike td6de vormistamise nduetele (vt pt 8).

To6o esitatakse triikituna A4 valgel paberil kiirkditjas. I kooliastme Opilased esitavad t66 kas

kasikirjaliselt voi triikkituna valgel kirjutuspaberi {ihel poolel formaadis A4 r66pjoondatult.

Referaadis hinnatakse

sisulist tilesehitust;

keelekasutuse ja vormistuse korrektsust;
vigadeta Gigekirja (triiki-, tihikuvead jne);
allikate kasutamist ja loetelu;

viitamise digsust.
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4. Loovtoo

4.1. Loovtoo olemus ja koostamise eesméargid

Loovtdo on juhendatud dpiprotsess, mille kdigus pohikooli I1I astme dpilane rakendab iseseisva
t00 oskusi ja omandatud teadmisi, arendab loovust, kinnistab ja tdiendab koolis omandatut.
Loovtdoks nimetatakse Opilase voi Opilasgrupi (kuni kolm liiget) poolt vilja moeldud,
kavandatud, teostatud ja kaitsmiskomisjonile esitletud positiivse ja eetilise sisuga t6od.
Loovtdo tegemisel peab olema tagatud uuritavate isikute anontitimsus. Personaalsete andmete,
fotode, videosalvestuste, joonistuste jms materjali avaldamiseks peab olema vastava isiku

ndusolek.

Praktilise loovtoé eesmirgiks on pakkuda Opilasele voimetekohast ning huvidest ldhtuvat
eneseteostuse voimalust.
Opilasuurimuse eesmirgiks on &pilase loova eneseviljenduse, koostdd ja iseseisvalt

tootamise oskuse arendamine.

4.2. Loovtdo liigid

Praktiline loovtoo

e Projekt on kindla eesmairgi ja ulatusega terviklik t66 (lilesanne) voi muu ettevotmine,
mis pakub hea voimaluse iiksi voi koos kaaslastega valitud teemadel viia ellu oma ideid.
Projekt annab korraldamis-, juhtimis- ja meeskonnatéokogemust, algteadmisi eelarve
koostamisest ja veel palju teisi elus toimetulekuks tarvilikke kogemusi. Projekti voib
kaasata ka erinevaid loovtdd liike olenevalt projekti teemast, nditeks lithiuurimust,
erinevaid Opilaste esinemisi, esitlusi, néituste korraldamist, opilasfirma loomist jm.

e Loovtéé kaunites kunstides (muusika, kunst, kirjandus jms) voi tehnilisel teemal
(leiutis, toode jms) kétkeb endas uudseid ideid ning on eneseteostusrodmu pakkuv ja
silmaringi avardav. Juhul, kui loovtdds kasutatakse fragmente teiste autorite
loomingust, tuleb autorikaitse seadusest ldhtudes viidata kasutatud teose autorile.
Loovtdo teosena voib olla dpilase omalooming. Tehnikaks voib olla maal, joonistus,
graafika, skulptuur, keraamika, videofilm, animatsioon, perfomance, tantsuetendus,

raamat, méng, ajaleht, Oppematerjal jne.
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Opilasuurimus

Opilasuurimus on kirjalik tekst, kus Opilane keskendub mingile uurimisprobleemile. To6
kirjutamine annab Opilastele esimese iseseisva uurimistod kogemuse ning voimaluse tegeleda
huvipakkuvate teemade ja probleemidega kas individuaalselt voi koostdods kaasdpilastega.
Uurimuse eesmérgiks on saada tipsemat teavet uuritava teema kohta ning leida teema olulistele
kiisimustele vastuseid. Samuti aitab uurimistdd kaasa oskusele oma mdtteid edasi anda
loogiliselt nii kdnes kui kirjas. Uurimistdd on valdavalt analiilisiva iseloomuga, olulisel kohal

on t66 autori jareldused, tdlgendused ja iildistused.

Uurimistoo koostamise etapid on jirgmised:
e valdkonna vdi dppeaine ning esialgse teema valimine;
e koos juhendajaga ajakava koostamine;
e juhendaja poolt soovitatud kirjandusega tutvumine;
e juhendaja abiga probleemi sonastamine;
e andmete kogumine;
e vastavalt nduetele uurimisto6 kirjutamine;

e t66 hindamiskomisjonile esitlemine.

4.3. Teema valik, ajakava ja juhendamine

Teema

Too algab loovtdd teema valikust, mille valib dpilane vdi maksimaalselt kolmeliitkmeline
Opilasgrupp iseseisvalt. Teema valikul tuleb opilas(t)el ldhtuda iseenda huvialadest voi
hobidest. Sobiva teema valikul ja selle tipsel sonastamisel on abiks juhendaja(d). Loovt6o
planeeritavad tegevused ning protsessi kirjeldus kajastatakse loovtod pédevikus (vt lisa 4).

Opilane kooskdlastab juhendajaga t66 kava ja kirjanduse valiku.

Ajakava
7. klass — kevad Opilane valib loovtdo teema ja teavitab klassijuhatajat
8. klass — sept. 2. nadal Opilane kinnitab klassijuhataja juures t60 pealkirja,
juhendaja(d) ja kaitsmise aja (vt pt 4.5)
— 1 kuu enne kaitsmist Opilane esitab juhendajale allkirjastamiseks

loovtdopéaeviku
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— 10 todpédeva enne kaitsmist Opilane esitab juhendajale t66
— 5 toopdeva enne kaitsmist ~ Opilane saadab esitluse meiliaadressile

kaitsmine(@westholm.ee

Juhendamine
Juhendaja on enamasti Jakob Westholmi Giimnaasiumi dpetaja. Kui juhendaja on véljastpoolt

kooli, leiab dpilane ka koolipoolse juhendaja.

Juhendaja
e aitab Opilast voi Opilaste rithma teema tapsustamisel ja ajakava koostamisel;
e Opilasuurimuse koostamisel soovitab kirjandust ja annab suuniseid info leidmisel;
e suunab Opilast jirgima andmekaitse ja eetika ndudeid;
e jilgib t60 vastavust sisulistele ja vormilistele nduetele ning ajakava tiitmist;
e ndustab Opilast esitluse edukaks lébiviimiseks;
e kinnitab oma allkirjaga loovtdo péaeviku, tdidab juhendaja hinnangulehe (vt lisa 5) ning

teavitab Opilast ja loovtdo koordinaatorit t66 tulemusest.

4.4. Loovtoo osad ja Kirjaliku loovtoo osa vormistamine

4.4.1. Praktiline loovt6o
Praktiline loovtdo (projekt, t66 kaunites kunstides voi tehnilisel teemal) koosneb to6st endast

kui ka kirjalikust osast. Loovtoo paevikus fikseerib Opilane ajakava ja tegevused. Kirjalik osa

annab tilevaate loovtoo eesmérkidest ning kirjeldab t66 protsessi.

Praktilise loovt6o kirjaliku osa iilesehitus
o Tiitelleht (vt lisa 1).
o Loovtoo paevik (vt lisa 4).
e Sisukord (vt lisa 3).
e Sissejuhatus — t06 eesmirgid, teema valiku pdhjendus.
e To66 pohiosa (tekst min 3 1k) — t66 kéik ja tulemus.
¢ Kokkuvéte — hinnang tehtud t6dle, pohijareldused.
e Lisad (vajaduse korral) sisaldavad materjali, mida t60 eesmérkide saavutamiseks

kasutati, kuid mis ei ole t06 sisuga otseselt seotud (kiisitluslehed, plaanid, kaardid,
13



modtmis-, uurimis- jm protokollid, illustreeriv materjal, nagu dokumendi- voi
fotokoopiad, CD- voi DVD-plaadid jms).

Lisad paigutatakse kasutatud allikate loetelu jarele. Pohitekstis tuleb lisadele viidata.
Lisad pealkirjastatakse ja tuuakse vilja sisukorras. Rohkem kui iihe lisa korral peab need
ka nummerdama vastavalt tekstis viitamise jarjekorrale (niit. Lisa 1. Kiisitlusleht; Lisa
2. E-ajakirjade loetelu). Lisade pealkirjad esitatakse sisukorras jargmiselt:

LISAD

Lisa 1. Kiisitlusleht

Lisa 2. E-ajakirjade loetelu

Iga lisa algab uuelt lehelt. Uhes lisas vdib olla vastavalt teemale mitu pilti, joonist, fotot vms.

Lisades esitatud joonised, tabelid ja fotod pealkirjastatakse ning lisatakse allikas. Lisas olevaid

jooniseid, tabeleid, fotosid jne ei nummerdata.

Praktilise loovtoo kirjalik osa vormistatakse vastavalt JWG kirjalike to6de vormistamise

nduetele (vt pt 8).

4.4.2. Opilasuurimus
Opilasuurimuse iilesehitus

Tiitelleht (vt lisa 1).

Sisukord (vt lisa 3).

Sissejuhatus — sOnastatakse t60 eesmairk, piistitatakse hiipotees ning tutvustatakse
materjali kogumiseks ja tootlemiseks kasutatud meetodit.

To66 pohiosa (min 10 lk) — uurimuse sisu ja tulemused, liigendatud 2-3 peatiikiks.
Kokkuvote — jareldused.

Allikate loetelu asub kirjutise 10pus enne lisasid tdhestikulises jéarjestuses. Loetelu peab
sisaldama koiki allikaid, mida antud t66 kdigus kasutati ja millele viidati (vt lisa 12).
Lisad (vajaduse korral) sisaldavad materjali, mida t66 eesmérkide saavutamiseks
kasutati, kuid mis ei ole t06 sisuga otseselt seotud (kiisitluslehed, plaanid, kaardid,
modtmis-, uurimis- jm protokollid, illustreeriv materjal, nagu dokumendi- voi
fotokoopiad, CD- vdi DVD-plaadid jms).

Lisad paigutatakse kasutatud allikate loetelu jarele. Pohitekstis tuleb lisadele viidata.

Lisad pealkirjastatakse ja tuuakse vilja sisukorras. Rohkem kui iihe lisa korral peab need
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ka nummerdama vastavalt tekstis viitamise jarjekorrale (néit. Lisa 1: Kisitlusleht; Lisa
2: E-ajakirjade loetelu). Lisade pealkirjad esitatakse sisukorras jirgmiselt:

LISAD

Lisa 1. Kiisitlusleht

Lisa 2. E-ajakirjade loetelu

Iga lisa algab uuelt lehelt. Uhes lisas vdib olla vastavalt teemale mitu pilti, joonist, fotot vms.

Lisades esitatud joonised, tabelid ja fotod pealkirjastatakse ning lisatakse allikas. Lisas olevaid

jooniseid, tabeleid, fotosid jne ei nummerdata.

Opilasuurimus vormistatakse vastavalt JWG kirjalike to6de vormistamise nduetele (vt pt 8).

4.5. Loovtoo kaitsmine

Kaitsmine toimub kaks korda aastas, I ja II poolaastal.

Loomingulise loovtdd ettekandmine on avalik ning v3ib toimuda nii koolis kui ka
kokkuleppel kaitsmiskomisjoniga viljaspool kooli, ettekandmine voib toimuda koolis
ka teatud teema voi ainenddala raames vdi Opilased astuvad iiles kontserdil voi niitusel
vastaval teemal koostatud loovtooga jm.

Loovtdo kaitsmisele padseb opilane voi todriihm juhendaja nousolekul, kes on hiljemalt
kiimme toopdeva enne kaitsmist esitanud juhendajale oma uurimis- voi praktilise t66
koos kirjaliku osa ning loovtod pievikuga, mille juhendaja on eelnevalt allkirjaga
kinnitanud.

Kui dpilane mistahes pohjustel ei ole valmis oma loovtodd kaitsma, esitab ta loovtodde
koordinaatorile kiimme todpdeva enne kaitsmist pohjendatud avalduse.

Mitme autori puhul osalevad loovtdo kaitsmisel vordselt kdik grupi litkmed.

Loovtdo kaitstakse suuliselt koos esitlusega (vt lisa 6) orienteeruvalt seitsme minuti
jooksul.

Loovtdo kaitsmisel tuuakse vilja t06 eesmérgid ja pohjendatakse teema valikut,
kirjeldatakse toOprotsessi ning esitatakse t606 kokkuvaote.

Esitluse 16pus voivad kaitsmiskomisjoni liikmed ja kuulajad kaitsjale esitada t66d ja
protsessi puudutavaid kiisimusi.

Loovtddle annab hinnangu kaitsmiskomisjon.
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4.6. Loovtoo hindamine
e Loovtddle ja selle esitlemisele antakse koondhinne (arvestatud voi mittearvestatud)
vastavalt JWG hindamisjuhendile. Grupit6d puhul antakse hinne iga litkme t66le.
e Kaitsmiskomisjoni hindamise aluseks on:
— esitlus (5p);
— kaitsmine, esinemine (10p);
— kiisimustele vastamine (5p).

e Loovtdo protsessile ja vormistusele annab kirjaliku hinnangu (30p) loovtd6 juhendaja.

Loovtdo tegemisest vabastatakse juhul, kui dpilane on pohikooli IIT astmes kas:
e saavutanud ileriigilisel aineoliimpiaadil vdi konkursil 1.-10. koha;
e osalenud rahvusvahelisel aineoliimpiaadil;

e saavutanud ileriigilisel dpilasuurimuste konkursil 1.-6. koha.
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5. Uurimistoo

5.1. Uurimistoo olemus ja eesméargid
Uurimisto6 on dppekava raames koostatud dpilasuurimus (vt ptk 6) voi praktiline t66 (vt ptk
7), mis on giimnaasiumi Idpetamise eelduseks. Opilasuurimuse ettevalmistamine on
Opilasuurimuse kavandamine, ldbiviimine ja kirjalik vormistamine. Praktilise t60
ettevalmistamine on praktilise t66 kavandamine, l&biviimine ning t60 eesmaérkide, teoreetilise
tausta ja to0 sisu kirjalik vormistamine. Praktilisel t661 v3ib olla mitu dpilasautorit, kelle panus
to0sse on selgelt ndidatud ja eristatav. Koik autorid kaitsevad enda uurimistoo.
Uurimistod eesmirgiks on Opilase loova enesevéljenduse, koostdd ja iseseisvalt tootamise
oskuse arendamine ning jargmiste oskuste omandamine:
e uuritava probleemi voi loodava praktilise t60 kohta taustinformatsiooni ja andmete
kogumise ning analiilisimise oskus;
e teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;
e t00 eesmdrgi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sOnastamise ning sobiva
meetodi ja analiilisivahendite valimise ja rakendamise oskus;
e tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;
o teadusteksti koostamise (eelkdige dpilasuurimuse puhul) oskus;
e oma tegevuse ja to0 analiiiisimise oskus;
e t30 korrektse vormistamise oskus;
e kokkuvdtte ja resiimee koostamise oskus;

e tO0 kaitsmise oskus.

5.2. Nouded uurimistoole

5.2.1. Teadusteksti tunnused

Teadusteksti sisulisteks omadusteks on uudsus, aktuaalsus, objektiivsus, tdestatavus, tulemuste
kontrollitavus, kvalitatiivne ja kvantitatiivne tdpsus, siisteemsus, selgus, kriitilisus, selektiivsus,
minimaalsus ja vastavus eetikanduetele. Teadustekst peab nditama selgelt autori omapoolset

panust uute teadmiste otsingul, kasutamisel, siistematiseerimisel ja hindamisel.
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Uurimistoos peab olema vastatud neljale teadusliku uurimisto6 pohikiisimusele:

mis on probleem? (esitatakse t00 sissejuhatuses);
kuidas probleemi uuritakse? (esitatakse metoodika tutvustamisel);
mida uurimise kdigus avastati? (esitatakse tulemuste juures);

mida uurimist66 tulemused tdhendavad? (esitatakse arutelu ja jarelduste juures).

Teadusteksti peamisteks omadusteks on:

objektiivsus — nédhtusi kirjeldatakse erapooletult;

toestatavus — esitatakse argumenteeritud véiteid;

selektiivsus — teema/probleemid/meetodid peaksid olema piiritletud;

kontrollitavus — autori arutlused (arvutused) peavad olema korratavad;

kriitilisus — nende seisukohtade/kisitluste arvustamine, millega kirjutaja ei ndustu ning
tahelepanu juhtimine vastukdivatele arvamustele;

siisteemsus — terminoloogiline iihtsus, vdidete viljaarendamine;

tiipsus moistete kasutamisel/andmete esitamisel;

tihedus — motteline ja sisuline;

formaalne ja selge sOnastus;

maht — enamasti ette antud.

5.2.2. Too keel

Oluline on t60 keeleline ja stiililine korrektsus. Probleemide kisitlemine, pohjendused
ja jéareldused peavad olema loogiliselt ja arusaadavalt sonastatud. Viltima peab
paljusonalisust ja tarbetuid kordusi. Tdlkimisel tuleb taotleda mdtestatud lauset, mitte
sOnasOnalist tdlget.

Erialaseid moisteid ja termineid tdhistatakse lilhenditega. Nende esmakordsel
kasutamisel lisatakse sulgudesse lithend, mida kasutatakse edaspidi. Néiteks lause: riigi
majandusarengut nditab sisemajanduse kogutoodang (SKT). Uldtunnustatud ja -levinud
liihendeid vdib kasutada selgituseta (nditeks Eesti Vabariik on URO liige). Pealkirjades
liihendeid ei kasutata. Kdiki kasutusele voetud lithendeid tuleb kasutada jirjekindlalt
kogu t606 ulatuses. Eestikeelsete lithendite 10ppu iildjuhul punkti ei panda, vilja arvatud
liihendid, mis langevad kokku mone eestikeelse sdnaga (s.a — sel aastal).

Vodrkeelsete lithendite puhul ldhtutakse selles keeles kujunenud tavadest.
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Opilasuurimus kirjutatakse umbisikulises tegumoes (niit. uuritakse, vorreldakse),
analiilis kolmandas poordes (niit. autor leiab), praktiline t66 mina-vormis.
Uhekohalised arvud kirjutatakse sdnadega, iilejisinud numbritega. Kéiindeldppe
arvudele ei lisata. Aastaarvud margitakse ainult arvudega. Miljonite ja miljardite puhul
kasutatakse arvude ja sonade kombinatsiooni.

T66 korrektne vormistus eeldab veatut kirjakeelt, lubamatud on ka triikivead.

5.2.3. Uurimistoo eetika

Teaduslikus uurimistdos tuleb jargida uurimuse vastavust eetikanduetele:

lubamatu on teiste autorite andmete, tekstide ja tsitaatide kasutamine algallikale
viitamata. Plagieeritud t6id ei voeta kaitsmisele voi kui plagieerimine avastatakse parast
kaitsmist, siis kaitsmise tulemus tiihistatakse;

kuna uuringu mdju on temas osalevatele isikutele paratamatu, siis tuleb tagada, et see ei
pohjustaks osalejatele kahju (sh fiiiisilist, vaimset, kolbelist, materiaalset);

uuringus osalemine peab olema vabatahtlik, igal uuritaval on digus selles mitte osaleda
voi katkestada osalemine suvalisel etapil,;

uuritavate isikute anoniilimsus peab olema tagatud,

uuritavate isikute personaalsete andmete, fotode, videosalvestuste, joonistuste jms

materjali avaldamiseks peab olema vastava isiku ndusolek.

5.3. Uurimistoo etapid

1.
2.

Kursuse ,,Uurimistoo alused“ libimine.

Teema valik ja juhendamine. T66 koostamine algab teema valikust, mille valib
Opilane iseseisvalt. Valikul tuleb arvestada teema aktuaalsust, konkreetsust ja piiritletust
ning t66 koostaja huvi ja vdoimeid. Sobiva teema valikul ja selle tdpsel sdnastamisel on
abiks juhendaja(d), kes suunab/suunavad probleemi piiritlemisel, eesmérgi piistitamisel,
iilesannete ja meetodite eristamisel.

Kava koostamine. Opilane kooskdlastab juhendajaga t66 kava ja allikate valiku.
Kalenderplaan (vt lisa 7).

Allikmaterjalide valik ja ldbitootamine. Autor ldhtub uurimistd6 temaatikast. T66
koostamiseks vajalike allikate leidmine, 14bito6tamine ja analiilisimine on Opilase

1seseisev ulesanne.
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10.

Andmete kogumine, uurimuse ja vaatluste libiviimine, praktilise t66 loomine.
Autor ldhtub uurimistd6 eesmarkidest.

Andmetootlus. Kogutud andmete tolgendus ja analiiiis, praktilise t60 seostamine
teoreetilise osaga.

To6o teksti Kirjutamine ja t66 esimese variandi esitamine. Autor 1dhtub uurimist6o
vormistamise nduetest.

Teksti viimistlemine.

Uurimistoo kaitsmine (vt pt 5.6.).

5.4. Juhendamine

Juhendaja on enamasti Jakob Westholmi Giimnaasiumi dpetaja. Kui juhendaja on viljaspool

kooli, lisandub &pilasele ka koolipoolne juhendaja. Opilasel ja juhendajal on digus kasutada

konsultantide abi.

Juhendaja

aitab sOnastada t00 eesmairgi ja kavandada t606 iilesehituse;

annab metoodilisi nduandeid, jalgib t66 koostamise kéiku;

ndustab teemakohase kirjanduse ja allikate otsimisel;

abistab probleemide lahendamisel, konsulteerib dpilast regulaarselt;

selgitab uurimistdo sisule ja vormistamisele esitatavaid ndudeid;

kontrollib t66 valmimist osade kaupa ja tervikuna;

valmistab Opilast ette t60 kaitsmiseks;

annab hinnangu uurimist66 koostaja tegevusele ja tema t60 tulemusele tervikuna ning

annab t0ole soovitusliku hinde (hinnanguleht, vt lisa 8).

Opilane

leiab juhendaja ja retsensendi;

otsib teemakohase kirjanduse ja allikad;

valib oma uurimist6dle sobiliku metoodika;
kogub ja analiiiisib uurimismaterjali sisuliselt;
annab perioodiliselt juhendajale aru t66 kdigust;
vastutab t00s esitatud andmete digsuse eest;

vormistab t66 nduetekohaselt;
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e csitab praktilise t66 sobival andmekandjal (CD plaat, milupulk vm) ja uurimist66 voi
praktilise t60 kirjaliku osa paberkandjal iihes eksemplaris ja pdf-failina kaks nidalat
enne kaitsmise kuupdeva retsensendile;

e csitab uurimist66 koos juhendaja hinnangulehe, t66 autori kinnituslehe (vt lisa 9) ja
retsensiooniga nidal enne kaitsmist uurimistdo aluste opetajale;

e kaitseb uurimistdo kaitsmiskomisjoni ees.

5.5. Retsenseerimine
Tood retsenseerib oma kooli Opetaja voi koolivdline spetsialist. Hea tava kohaselt ei ole
retsensent lapsevanem.
Retsensent tdidab hinnangulehe (vt lisa 10 ja 11), millest selgub:

e t00 vastavus pilstitatud eesmirgile/eesmairkidele;

e probleemi/probleemide lahenduse pdhjalikkus ja teaduslikkus;

e uurija enda panus;

e t00 eesmargi/eesmérkide otstarbekus;

e t00 nduetekohane vormistus;

e t00 peamised véirtused ja puudused.
Retsensendil peab t60 ldbivaatamiseks ja retsensiooni kirjutamiseks jddma iiks nédal.
Retsensent on kohustatud esitama retsensiooni Opilasele nédal enne kaitsmist. Retsensent

annab to0le soovitusliku hinde.

5.6. Kaitsmine
Opilane lubatakse kaitsmisele juhul, kui jirgmised tingimused on tdidetud:
e kursus ,,Uurimistd6 alused* on positiivselt 1abitud;
e kollokviumidel osalemiste eest on saadud positiivsed hinded;
e Opilasuurimus voi praktiline t66 on korrektselt vormistatud ja retsenseeritud;
e juhendaja, retsensendi ja kaitsmiskomisjoni arvamus tdhtajaks esitatud t6Ost on
positiivne.
Uurimistdd kaitsmisel esitab Opilane komisjonile lithikokkuvotte t6dst. Kohustuslik on
kasutada nditlikku abimaterjali (stendiettekanne, multimeedia, audiovisuaalsed materjalid ja

muu). Ettekande pikkus on kuni seitse minutit. Kaitsekdne peab olema arusaadav ja tooma vilja
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peamise. Tahtis on esinemisoskus (soovitatavalt peast) kui ka asjatundlikkus kiisimustele

vastamisel. Retsensendi kiisimustele vastatakse ettekande 16pus.

5.7. Vaidlustamine ja jiarelkaitsmine
Uurimistd6 autoril on digus vaidlustada kaitsmiskomisjoni hinne oma tdole kolme toopaeva
jooksul pérast kaitsmist, esitades kooli direktorile sellekohase vabas vormis kirjaliku avalduse.

Kui kaebus on asjakohane, saab dpilane diguse oma t66d uuesti kaitsta jarelkaitsmisel.
Parandatud uurimistdo tuleb esitada nddal aega enne jarelkaitsmist uurimistdo aluste Opetajale.

Parandatud  uurimistodd retsenseerib  kaitsmiskomisjon.  Uurimistod autor saab

retsensiooni viahemalt iiks pdev enne jirelkaitsmist. Jarelkaitstud t66 hinnet vaidlustada ei saa.
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6. Opilasuurimus

6.1. Opilasuurimuse olemus

Opilasuurimus on dpilase vdi dpilaste poolt dppekava raames ette valmistatud kirjalik t66, mis

jirgib teaduslikule to6le esitatavaid ndudeid. Opilasuurimus pdhjendab probleemivalikut,

annab iilevaate uurimuse taustast, piistitab uurimiskiisimused, pdhjendab meetodi valikut,

kajastab andmeid ja tdendusmaterjali kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste

analiiiisi, jareldused ja kokkuvdtte, kasutatud allikate loetelu ning resiimee eesti ja voorkeeles.

Opilasuurimus on algupérane, objektiivne ja silisteemne ning uurimuse tulemused on

tdendatavad, mdtestatud ja selgitatud. Opilasuurimus kajastab Opilase uurimistulemusi ja

seisukohti ning ei piirdu iiksnes refereerimisega. Uurimistod kdigus analiilisitakse uuritavat

probleemi siistematiseeritud ja asjakohaselt struktureeritud viisil.

6.2. Opilasuurimuse iilesehitus

Tiitelleht (vt lisa 1).

Resiimee on voorkeelne (inglise, vene keel vmms) ja lisatakse t66 algusesse peale tiitellehte.
Resilimee kannab voodrkeelset uurimistoo pealkirja ja selle all Summary, Peztome vms (vt lisa
2). Resiimee peab sisaldama t66 eesmaérki, lithidalt kirjeldama kasutatud meetodeid, pearohk
on iildistatud tulemusel ja jareldustel. Resiimee pikkus on 100-200 sona.

Sisukord asub resiimee jérel ja sisaldab uurimistod osade, sh peatiikkide ja alajaotuste
pealkirju ja vastavate lehekiilgede numbreid. Sisukorda ei kuulu tiitelleht, resiimee ja
sisukord (vt lisa 3).

Sissejuhatus peaks olema lithike ning selgitama teema ja probleemi aktuaalsust, teema
valiku pohjendust. Tuleb sdnastada t60 eesmirk, uvurimiskiisimused ja vajadusel
hiipotees(id) nummerdatult, anda {ilevaade toomeetoditest ja peamistest allikatest ning
alapeatiikkideks jaotamise pdhimotetest. Hea tava on ka todle kaasa aidanud isikute
tdnamine.

Sisu (15-20 1k) koosneb peatiikkidest, mis sisaldavad probleemi seletavat kirjeldust,
probleemi analiilisi, tulemuste esitamist ja jareldusi. T60 sisulises osas antakse vastused

sissejuhatuses tdstatatud kiisimustele. Opilase isiklik panus ja kisitletud autorite seisukohad

23



peavad olema selgelt vilja toodud. Probleemile vastuse otsimise kédigus tuleb piistitada
uurimiskdlbulik(ud) hiipotees(id), mille mdisted on iiheselt tdlgendatavad ja moistetavad.

o Kokkuvote annab vastuse sissejuhatuses piistitatud probleemile. Hea kokkuvdte voimaldab
lugejal pohiteksti vahele jéttes aru saada, mida to6s on késitletud. Kdige olulisemad
jéreldused, milleni t66 kéigus jouti, esitatakse liihidalt ja siistematiseeritult. Kirjeldatakse ka
tekkinud ja edaspidist uurimist vajavaid probleeme, kuid uusi andmeid ei esitata.

o Allikate loetelu asub kirjutise 16pus enne lisasid tdhestikjérjestuses. Loetelu peab sisaldama
koiki allikaid, mida antud t66 kéigus kasutati ja millele viidati. Allikate loetelu pdhjal saab
otsustada, kuivord padev on t66 autor antud temaatikas (vt lisa 12).

e Lisad (vajaduse korral) sisaldavad materjali, mida t66 eesmérkide saavutamiseks kasutati,
kuid mis ei ole t60 sisuga otseselt seotud (kiisitluslehed, plaanid, kaardid, mddtmis-, uurimis-
jm protokollid, illustreeriv materjal, nagu dokumendi- vdi fotokoopiad, CD- vdi DVD-
plaadid jms).

Lisad paigutatakse kasutatud allikate loetelu jirele. Pohitekstis tuleb lisadele viidata. Lisad
pealkirjastatakse ja tuuakse vélja sisukorras. Rohkem kui tihe lisa korral peab need ka
nummerdama vastavalt tekstis viitamise jarjekorrale (néit. Lisa 1: Kiisitlusleht; Lisa 2: E-
ajakirjade loetelu). Lisade pealkirjad esitatakse sisukorras jargmiselt:
LISAD
Lisa 1. Kiisitlusleht
Lisa 2. E-ajakirjade loetelu
Iga lisa algab uuelt lehelt. Uhes lisas vdib olla vastavalt teemale mitu pilti, joonist, fotot vms.
Lisades esitatud joonised, tabelid ja fotod pealkirjastatakse ning lisatakse allikas. Lisas olevaid

jooniseid, tabeleid, fotosid jne ei nummerdata.
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7. Praktiline to0

7.1. Praktilise t06 olemus

Praktiline t60 on Opilase voi Opilaste poolt dppekava raames loodud teos, Opilasfirma,
tehnoloogiline lahendus, Oppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvdte. Kirjalik
kokkuvdte avab praktilise t00 tausta, ldhtealused ja eesmirgid ning kirjeldab kontseptuaalset
lahendust, t66 aktuaalsust, toOprotsessi ja t06 tulemust. Praktilise t66 laiem eesmirk on dpilase
isikupdra, loova eneseviljenduse, koost60 ja iseseisvalt todtamise oskuse arendamine.
Praktiline t66 koosneb t60st ning selle juurde kuuluvast kirjalikust osast.

Praktiline t60 peab olema viértuslik ja/voi hésti rakendatav (nditeks kasulik ja histi olimpiaadi
ettevalmistuseks rakendatav dppematerjal). Praktilise t606 kirjaliku osa vormistamine tdhendab
to0 idee, eesmérgi, teoreetilise tausta, toOprotsessi kirjelduse ning tulemuste analiilisi

nduetekohast esitamist.

7.2. Praktilise to06 vormid

1) Oppematerjal (opik, toovihik, audio-, audiovisuaalne ja elektrooniline dppematerjal,
ilesannete, tekstide, temaatiliste piltide kogu jms); iilesannete kogu (koos selgituste ja
lahendustega), Opimingud, interaktiivne Oppematerjal, Oppevideod (nditeks kuidas
arvutiprogrammi kasutada), praktikajuhendid jne.

2) Oppekava raames loodud tehnoloogiline lahendus (infotehnoloogiline, arhitektuurne jms
tehnoloogiline lahendus); leiutis (dpilasleiutiste konkurss), arvutiprogramm, arvutiming,
VHS-materjalide digitaliseerimine ja kasutajaliidese loomine jne.

3) Opilasfirma (idee leidmine, juhtide ja nime valimine, #riplaani koostamine, dpilasfirma
registreerimine, Opilasfirma tegutsemine, Opilasfirma Idpetamine ja ldpparuande
koostamine, dpilasfirma esitlus).

4) Projekt (konverentsi, konkursi, kontserdi, ndituse, voistluse vms organiseerimine); tirituse
(konverentsi, konkursi, kontserdi, ndituse jne) korraldamine, projekti kirjutamine ja
juhtimine; suurema projekti raames (nt rahvusvaheline projekt) viiksema projekti

(konkreetne tiritus) teostamine.
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5) Teos, millele tekib autoridigus (vt Autoridiguse seadusest § 4, 1g 3):

e kunstiteos: maal, skulptuur, joonistus, graafiline teos vOi t6dde seeria, makett,
moekollektsioon, tarbekunstiteos, digitaalne kunstiteos (kodulehekiilg, digitaalsed
maalid ja joonistused), dpimapp (t66de kogum) jms;

e kirjandus- voi ajakirjandusteos: novell, romaan, luulekogu, tolge, kooli almanahh,
ajaleht jms;

e heliteos: omaloomingulise muusikateose vo0i heliteose esitus, omaloominguline
heliplaat, kuuldeming, kooliraadio programm jms;

o fotoseeria voi -jutustus; — film: dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lavastuslik
film, muusikavideo jms;

e ctendus vOi nditus: ndidend, tants (koreograafia), kunsti-, kirjandus- vdi fotonditus,
temaatiline stend jms;

e osalemine iileriigilisel voi rahvusvahelisel oliimpiaadil, mis vormistatakse kas

projektina voi oliimpiaadiks valmistumist toetava dppematerjalina.

7.3. Praktilise to0 Kirjaliku osa iilesehitus

Tiitelleht (vt lisa 1).

Resiimee on vodrkeelne (inglise, vene keel vmms) ja lisatakse t66 algusesse peale tiitellehte.
Resilimee kannab voodrkeelset uurimistoo pealkirja ja selle all Summary, Peztome vms (vt lisa
2). Resiimee peab sisaldama t66 eesmaérki, lithidalt kirjeldama kasutatud meetodeid, pearohk
on iildistatud tulemusel ja jareldustel. Resiimee pikkus on 100-200 sona.

Sisukord asub resiimee jérel ja sisaldab uurimistod osade, sh peatiikkide ja alajaotuste
pealkirju ja vastavate lehekiilgede numbreid. Sisukorda ei kuulu tiitelleht, resiimee ja
sisukord (vt lisa 3).

Sissejuhatus on liihike, kus esitatakse praktilise t66 idee ja selle teostamise pdhjendus, t66
taust, eesmirk ning vajadusel t60 peatiikkideks jaotamise pdohimdtted. Tutvustatakse
praktilise t60 tausta: varasemaid sarnaseid tdid ja teoreetilisi késitlusi voi konkreetse t60
ildist konteksti. Vajadusel kirjeldatakse t00 eesmirgi saavutamiseks libitud etappe ja
tilesandeid.

Sisu (10-15 1k), koosneb teoreetilistest 1dhtealustest (1/3 t66 sisust moodustab kirjanduslik
lisamaterjal uuritava teema kohta, teadustekstidele viitamine) ja praktilise t60 kirjeldusest

(2/3 t60 sisust), kus selgitatakse, millal, kus, kuidas ja mis vahenditega midagi tehti. Mitme
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autoriga t60 puhul tuuakse selgelt viélja rithmat6d toimimise (juhtimise) pohimdtted ja
praktika ning iga autori panus. Esitatakse t60 tegemise etapid, kasutatud materjalid ja
tehnilised vahendid ning eelarve (kui oli rahalisi vdljaminekuid). Kirjeldatakse iileskerkinud
probleeme ning lahendusi. T66 tulemust analiiiisitakse eesmérgist ja tooprotsessist 1dhtudes.
Tooprotsessi kohta esitatakse asjakohast pildi- ja/vdi videomaterjali (kui see on t66
iseloomust tulenevalt voimalik ja mdistlik).

o Kokkuvote algab lithikese kirjeldusega, mida ja kuidas tehti. Seejédrel voetakse saadud
tulemused sissejuhatuses sonastatud eesmirkide kaupa kokku ning tuuakse vélja olulised
jéareldused. Koik kokkuvottes kirjeldatu peab olema eelnevalt t60s késitletud. Sissejuhatus
ja kokkuvote peaksid olema kooskdlas, moodustades omaette terviku. Viiteid kokkuvottes
ei kasutata.

o Allikate loetelu asub kirjutise 16pus enne lisasid tdhestikjérjestuses. Loetelu peab sisaldama
koiki allikaid, mida antud t66 kéigus kasutati ja millele viidati. Allikate loetelu pdhjal saab
otsustada, kuivord padev on t66 autor antud temaatikas (vt lisa 12).

e Lisad (vajaduse korral) sisaldavad materjale, mida t66 eesmirkide saavutamiseks kasutati,
kuid mis ei ole t60 sisuga otseselt seotud (kiisitluslehed, plaanid, kaardid, mddtmis-, uurimis-
jm protokollid, illustreeriv materjal, nagu dokumendi- vdi fotokoopiad, CD- vdi DVD-
plaadid jms).

Lisad paigutatakse kasutatud allikate loetelu jirele. Pohitekstis tuleb lisadele viidata. Lisad
pealkirjastatakse ja tuuakse vélja sisukorras. Rohkem kui tihe lisa korral peab need ka
nummerdama vastavalt tekstis viitamise jirjekorrale (néiteks Lisa 1: Kiisitlusleht; Lisa 2: E-
ajakirjade loetelu). Lisade pealkirjad esitatakse sisukorras jargmiselt:

LISAD

Lisa 1. Kiisitlusleht

Lisa 2. E-ajakirjade loetelu

Iga lisa algab uuelt lehelt. Lisades esitatud joonised, tabelid, fotod jm pealkirjastatakse ja

lisatakse allikas, (ndit. Autori erakogu; Autori andmete alusel koostatud tabel). Lisas olevaid

jooniseid, tabeleid, fotosid jne ei nummerdata.
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8. Kirjalike toode vormistamine

8.1. Vormistamise tildised nouded

Kirjalikud t66d vormistatakse arvutil, arvestades iildtunnustatud akadeemilisi teadustodde

vormistamise ndudeid.

Too triikitakse A4 formaadis valge paberi iihele poolele arvutikirjas Times New Roman 12-
punktilise kirjasuurusega ja reavahega 1,5. Tekst roopjoondatakse (Justified), vasakust servast
jéetakse tiihjaks 3 cm ja paremast 2 cm, iilevalt ja alt 3 cm. Tekstis tdhistab uue 16igu algust
suurem reavahe (Paragraph spacing before/after 6 pt), mitte taandrida. Tekst joondatakse lehe
mdlema serva jérgi nii, et tekstiridades ei tekiks suuri tithikud. Peatiikkide ja alapeatiikkide

16ppu jéetakse tiihi rida.

Tekst jagatakse peatiikkideks, mis koosnevad alapeatiikkidest ja -jaotustest. Koik pealkirjad
vormistatakse pealkirjade vormingus (Heading) ja kajastatakse t00 sisukorras. Peatiikkide
pealkirjad vormistatakse kirjastiilis (Styles) Pealkiri 1 (Heading 1), kirjatiiip Times New
Roman, kirja suurus 16 pt, paks kiri (bold) ja joondatakse lehe vasakusse serva. Iga uus peatiikk

(Heading 1) algab uuelt lehelt ja pealkirja jarele jaetakse tiihi rida.

Alapealkirjad vormistatakse vastavalt jaotusele (Pealkiri 2/Heading 2, Pealkiri 3/Heading 3
jne). Teise taseme pealkirja jaoks kasutatakse kirjasuurust 14 pt, paksu kirja ja joondatakse lehe
vasakusse serva. Kolmanda taseme pealkirja suuruseks on 12 pt, kiri on paks, see joondatakse

vasakusse serva. Alapealkirjade ja teksti vahele tiihja rida ei jaeta.

Kui teksti on vaja veel liigendada, voib kasutada alajaotusi vdi muuta osa tekstist selgelt

eristatavaks (paks kiri, kaldkiri, allajoonitud kiri vdi sdrendamine).

Pealkirjad ja alapealkirjad nummerdatakse araabia numbritega vastavalt nende paiknemisele
toos (1. Pealkiri — 1.1. Alapealkiri - 1.1.1. Jargmise astme alapealkiri). Numbrite vahel ja

16pus on punkt.

Uhikute mirkimisel on numbri ja sdna vahel tiihik. Erandiks on protsendi- ja kaarditihiste

kokku kirjutamine eesoleva arvuga (majanduskasv 4,1%, kalle 8°).
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Tiitelleht voetakse nummerdamisel arvesse, kuid lehekiilje numbrit sellele ei panda. Lehekiilje

numbrid algavad 2. lehekiiljest numbriga 2.

Peatiikid ja alapeatiikid nummerdatakse araabia numbritega (ndit. 1., 2., 3. ja 1.1., 1.2. jne).
Numbrite vahel ja 10pus on punkt, kuid tekstis osutamisel 1dpus punkti ei ole (niit. punkti 3.2.2

kohaselt). Et peatiikki liigendada alapeatiikkideks, peab viimaseid olema vihemalt kaks.

8.2. Viitamine ja allikate loetelu

Kasutatud allikate viitamise tabeli (vt lisa 12) koostamisel on vdetud aluseks Chicago Manual
of Style, mis on levinud paljudes distsipliinides (majandus-, sotsiaal-, humanitaarteadustes) ning

milles on lahti kirjutatud nii joonealune kui ka tekstisisene viitamine.

(Chicago-Style Citation Quick Guide, http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide.html).

Uurimistod pohindue on, et kdikidele nendele seisukohtadele, mis ei pidrine t60 autorilt,
lisatakse allikas ehk koht, kust need on vdetud. Viide peab olema tipne ja selge ning
kirjutatakse sulgudesse viidatava teksti jarele iga 156igu 16pus. Kasutada vdib kas tekstisisest voi
joonealust viitamist. Viide sisaldab autori perekonnanime (tema nime puudumisel pealkirja
esimene sOna) ja teose ilmumise aastat (vt ndide). Vodrkeelse allika puhul kasutatakse
liihendeid selles vodrkeeles.

Ndide: “Eesti keele tulevik sdltub paljuski selle ténastest kasutajatest.” (Pajusaar 2011).

Kui tekstis on nimetatud autori nimi, siis nime pole vaja korrata (vt ndide).

Ndide: Pajusaar (2011) arvab, et eesti keele tulevik sdltub paljuski selle tdnastest kasutajatest.
Kirjalikus t00s tuleb viidata koikidele kasutatud allikatele, teiste autorite andmetele ja
tsitaatidele. T0Os peab selgelt eristuma kellegi teise arvamus enda arvamusest. Viidata ei ole
vaja iildiselt teadaolevatele andmetele. Keelatud on kasutada teiste autorite andmeid ja tekste
algallikale viitamata vdi oma nime all. Plagieeritud t66d hinnatakse mitterahuldavaks.
Tsitaadi viide margitakse kohe pérast tsitaati 10petavaid jutumirke sdltumata sellest, kas see
asub lause 16pus voi keskel (vt ndide).

Ndide: Tulving defineerib episoodilist milu iihe miluliigina, ,,...mis teeb vdimalikuks inimese

isikliku elu stindmuste méletamise* (Tulving 2007: 37).
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Refereeringu puhul on vajalik viitamine allikale vdi autorile (vt ndide).
Ndide: Pajusaare (2011) arvates on tdnased eesti keele kasutajad need, kes selle tuleviku
méidramisel rolli mangivad.
E-raamatule laienevad raamatule viitamise nduded. Kuna e-raamatu tekst ei jagune
klassikalises mottes lehekiilgedeks, on madalaim jaotusaste peatiiki pealkiri ja viidata tuleb
sellele. Allikate loetelus lisatakse ka viide internetilehele, kus raamat on avaldatud, ja vaatamise
kuupéev.

e Joonealune viitamine
Joonealusel viitamisel mérgitakse tsitaadi voi refereeringu 16ppu viite number iilaindeksina.
Selleks kasutatakse funktsiooni: Lisa — Viide — Allmirkus (/nsert — Reference — Footnote).
Tavaliselt alustatakse viidete uut numeratsiooni igal lehekiiljel eraldi, kuid kasutada voib ka
kogu t66d ldbivat viidete numeratsiooni. Viidatava kirjatiiki andmed tuuakse vélja joonealuse
viitena samamoodi nagu kasutatud allikate loetelus (vt lisa 12).

e Tekstisisene viitamine
Toos tuleb viidata koikidele kasutatud allikatele, teiste autorite andmetele ja tsitaatidele.
Kasutatud allikale viidatakse vastava lause voi 16igu lopus, kus seda on kasutatud. Kui viide
koosneb iihest lausest, pannakse punkt pdrast viite 16pusulgu. Kui viide koosneb mitmest

lausest, siis paikneb viide pérast lauseldpupunkti (vt lisa 12).

Allikate loetelu on tdhestikulises jirjestuses peale kokkuvotet ja enne lisasid (vt lisa 12).

8.3. Tabelid

Koik t60s esinevad tabelid nummerdatakse araabia numbritega kogu to60 ulatuses ja
pealkirjastatakse. Tabelite allikatele tuleb viidata samas stiilis nagu teistelegi allikatele
uurimistdos. Tabelitele tuleb tekstis viidata ning tabel paigutatakse teksti kohe peale sellele
viitamist. Tabeli number (v0ib rohutada rasvases kirjas) ja pealkiri kirjutatakse enne tabelit.

Kui tabel on suurem kui pool lehekiilge, pannakse see lisadesse.

Ndide:
Tabel 1. Enim ndutud statistika
Viimane Muutus vorreldes Mlelzlt;llisveo:::tl;ies
Niitaja avaldatud Viiirtus eelmise -
. e o sama perioodiga,
vaatlusperiood perioodiga, % %
Eksport sept.12 1 128,0 min eurot 0,5 3,3
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8.4. Joonised ja fotod

Jooniste alla kuuluvad kdik diagrammid, graafikud, geograafilised kaardid, joonistused,
skeemid ja fotod. Iga joonis peab olema nummerdatud (joonise numbrit vdib réhutada
rasvases kirjas) ja allkirjastatud nii, et selguks joonisel kujutatu. Joonisele tuleb tekstis viidata
ning joonis on paigutatud teksti kohe peale sellele viitamist (vt ndide). Kui joonis on suurem

kui pool lehekiilge, lisatakse see lisadesse.

Ndide:

|\ /
vikerkest 0N 7 négemisnérv

Joonis 1. Silma ehitus

Allikas: www.e-ope.ee, sisu litsenseeritud Creative Commons Autorile viitamine 3.0 Eesti
(CC BY 3.0) litsentsi all.
http://www.eope.ee/_download/euni_repository/file/1653/varv2.zip/silma_ehitus.html
(12.10.2012)

Foto 1. Aarte kaluritalu 19. sajandi 1dpust

Allikas: Eesti Vabadchumuuseum

Kattesaadav: https://evm.ee/est/ekspositsioon/pohja-eesti/aarte-talu (23.09.2019)
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8.5. Valemid

Valemid eraldatakse muust tekstist kirjavahemérkidega, mis vastavad iildistele eesti keele
reeglitele. Koik mérgid, arvud ja tdhed tuleb paigutada valemis korrektselt ning kooskdlas
valemi sisuga. Valemite vormistamiseks tuleb kasutada valemiredaktorit. Kogu t66 ulatuses

tuleb silmas pidada valemite iihtset kirjaviisi. Valemid kirjutatakse kaldkirjas (v ndide).

Ndide:

nmx nwx
f)=ay+ EI @n cos—~ +b,, sin I
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Lisad

Lisa 1. Tiitellehe naidis

Jakob Westholmi Giimnaasium

lehe 1. real joondatud keskele, kirja suurus 14pt

7. real joondatud keskele paksus kirjas (bold), kirja suurus 16pt

AW
Too pealkiri

To6 liik (Referaat / Loovtdd / Opilasuurimus / Praktiline t66 jm)

/'

8. real joondatud keskele, kirja suurus 14pt

13., 14., ja 15. real joondatud paremale,
kirja suurus 14pt

\ Autor; Mar1 Maasikas

10.a klass

Opetaja / Juhendaja: Peeter Puravik

viimasel real joondatud keskele, kirja suurus 14pt
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Lisa 2. Summary niidis

NATURAL SITES OF WILD STRAWBERRY ON THE ISLETS OF HIIUMAA
Summary

Jakob Westholm Gymnasium

Mari Maasikas
Supervisor: Vaike Vaarikas

Research Paper

2018

Number of Pages:

The current research paper focuses on ......
The aim of the paperis to .....

The paper falls into ..... chapters.

Chapter 1 provides ....

Keywords: strawberry, Hilumaa, Estonia.
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Lisa 3. Sisukorra naidis

SISUKORD

SISSETUNATUS ...veeuvieeiiieiie ettt ettt ettt ettt et e st e eteeeabeesseessseenseesaseenseessseensaessseenseessseensens 4
1. Esimese peatiiki PEALKITT......cc.eieiiiriieiiieiiecie ettt et e st e e e e 5
1.1. Esimese peatiiki esimese jaotise PEaALKIri.......c.cccuieriieriiieriieeiieiieeie et 5
1.2. Esimese peatiiki teise jaotise PealKiri.......ccccveeveiierieriiieiiieeieeiie ettt sae e 8
2. Teise PeatliKi PEALKITI......eeruiieiiiriieeiieeie ettt ettt ettt et stteebeeeeaeetaesabeenseesnseenseas 10
2.1. Teise peatiiki esimese Jaotise PEALKITT .....ccuvieruieriieiiieiiieiieeie et 10
2.2. Teise peatliki teise JaotiSe PEALKITI.......ccuieriieiieeiieiieeie et 12
2.2.1. Teise peatiiki teise jaotise esimese alljaotise pealkiri..........cccceeveiierieeciienienciienieeieenee. 14
KOKKUVOTE ...ttt ettt st b et st na et es e beentesae e 16
Kasutatud allTKad ........oouoiieiiiiiee e 18
55 S0 T OO OSSOSO USSP POOPRR 20
LS 1. PEALKITT ...euieiieiieiie ettt ettt ettt 20
LSA 2. PEALKITT ...eeueiieieeie et ettt st ettt et s 21
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Lisa 4. Loovtoo padevik

JAKOB WESTHOLMI GUMNAASIUMI
III KOOLIASTME LOOVTOO PAEVIK

Loovtdo litk:

Loovtdo pealkiri:

T66 autor/autorid:

Juhendaja(te) nimi:

AJAKAVA

(vajadusel lisa ridu juurde)

Too etapid (millises Tegevused (milliseid Téihtajad (kuupiev)
jirjekorras ja mida tegevusi selleks tuleb ette
tegema hakkad?) votta?)
TOO PROTSESS
(vajadusel lisa ridu juurde)
Kuupiev Tegevuste kirjeldus, Hinnang tehtule
kulunud aeg
Opilase allkiri:

Juhendaja allkiri:
Kuupiev:
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Lisa 5. Loovtdo juhendaja hinnanguleht

Loovt6o juhendaja hinnanguleht

........... L KIASST OPIIASE ..vveeniieeiiieiie e eeneenn. 1OOVEOO S
Juhendaja:
Amet:
Tookoht:
Kontakt:
Hinnang t60 valmimise protsessile koos selgitusega Punktid

1. Teema valiku pdhjendus (maksimaalselt 5 punkti)

2. Aktiivsus ja asjatundlikkus juhendajaga suhtlemisel (maksimaalselt 5 punkti)

3. To0 autori isiklik panus t66 koostamisel (maksimaalselt 10 punkti)

4. Téahtaegadest kinnipidamine (maksimaalselt 5 punkti — loovtdopaeviku ja t66
Oigeaegne esitamine, t00 planeeritud ajal kaitsmine)

5. To6 vormistamine (maksimaalselt 5 punkti)

Punkte kokku
(maksimaalselt 30 punkti)

JUHENDAJA KOMMENTAARID

Juhendaja allkiri:

Kuupiev:
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Lisa 6. Loovtoo esitluse naidis

Slaid I Loovtoo pealkiri
Opilase nimi

Juhendaja nimi

Slaid 2 Loovtoo teema
» Teema valiku pohjendus

» To0 eesmérgid

Slaid 3 Tooprotsessi Kirjeldus

Tooprotsessi kirjelduse aluseks on loovtoopéevik.
» Loovtdo etapid
» Tooprotsessi planeerimine ja teostamine

» Koostdo juhendajaga

Slaid 4 Loovtdo analiiiis ja kokkuvote
» Jireldused ja hinnang tehtud tdole.
» Analiilis oma t60 eesmérkide dnnestumistest ja/voi ebadnnestumistest.

» Kas ja mida oleks saanud teha paremini
Slaid 5 Lisamaterjalid

» Pildid, fotod, videod

» Valminud t66 esitlus (kunstiteos, kdsitdo, laul, tants, raamat, lauamang jm)
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Kalenderplaan:
11. klass september
11. klass oktoober

nov 1. niadal

nov-veebruar

veebruari 3. niddal
martsi 1. nddal
martsi 2. nddal

aprilli 1. nadal

aprilli 2. nadal

aprilli 3. nadal

Lisa 7. Uurimistoo kalenderplaan

teema ja juhendaja kinnitamine

uurimisprobleemi sdnastamine, eesmérgi ja
hiipoteesi piistitamine, metoodika kavandamine

I KOLLOKVIUM (t66 kava esitamine)

teoreetiline ettevalmistus

tooprotsessi jaitkamine / uurimuse 14biviimine
andmete ldbito6tamine

teksti kirjutamine ja t00 esialgse variandi koostamine
I KOLLOKVIUM (eelkaitsmine ja

retsensendi kinnitamine)

t00 viimistlemine

t00 esitamine juhendajale

to0 esitamine retsensendile ja uurimistdode aluste
Opetajale

uurimistoo, retsensiooni, hinnangu- ja kinnituslehe
esitamine uurimistoode aluste dpetajale
valmistumine kaitsmiseks

uurimistoo kaitsmine

39



Lisa 8. Uurimist6o juhendaja hinnanguleht

Uurimistoo juhendaja hinnanguleht

........... . Kk1assi Opilase .......oviiiiiiiii e e e UUTIMITSEG O
Juhendaja:
Amet:
Tookoht:
Kontakt:
Hinnang t60 valmimise protsessile koos selgitusega Punktid

1. Omaalgatuslikkus teema valikul ja t66 koostamisel (maksimaalselt 5 punkti)

2. Aktiivsus ja asjatundlikkus juhendajaga suhtlemisel (maksimaalselt 5 punkti)

3. To0 autori isiklik panus uurimistd6 kirjutamisel (maksimaalselt 10 punkti)

4. Téahtaegadest kinnipidamine (maksimaalselt 5 punkti)

o Voimalikud objektiivsed takistused, mis voisid negatiivselt mojutada t66
tulemust.

Punkte kokku
(maksimaalselt 25 punkti)

JUHENDAJA KOMMENTAARID

Juhendaja allkiri:

Kuupiev:
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Lisa 9. Uurimistoo autori kinnitusleht

.............  KIASST OPILASE .ottt
kinnitusleht

uurimistoole:

Kinnitan, et

e koostasin uurimistoo iseseisvalt;

e kdigile to0s kasutatud teiste autorite toddele ja andmeallikatele on viidatud;

e olen teadlik, et uurimistood ei edastata teistele tulu teenimise eesmargil ega jagata
teadlikult plagieerimiseks.

Kuupiev / nimi / allkiri

Tunnistan uurimist66 kaitsmisvalmiks.

Juhendajad:

Kuupiev / nimi / allkiri
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Lisa 10. Opilasuurimuse retsensioon

Opilasuurimuse retsensioon

.............  KIASST OPILASE .c.vvieeiieiiieiieceeeeee et eneene. UUTTMISEOO] S
Retsensent:
Tookoht /amet:
Kontakt:
Punktid

Hinnang t60 erinevatele komponentidele koos selgitusega

1. Teema valik (maksimaalselt 3 punkti)
Teema aktuaalsus, olulisus, praktilisus.

2. To0o sisu (maksimaalselt 10 punkti)
Probleemi piistitus, eesmdrgiseade, tilesanded, metoodika sobivus, uurija enda

panus, uurimistulemuste analiitis, uuringust tulenevad autoripoolsed jireldused
Jja ettepanekud, t60 struktuursus, terviklikkus, proportsionaalsus, korrektne

keelekasutus.

3. Viitamine (maksimaalselt 5 punkti)
Tsitaatide ja refereeringute pohjendatus ja kontrollitavus, kogu to6 ulatuses

tihtse juhendile vastava viitamissiisteemi kasutamine.

4. Vormistamine (maksimaalselt 7 punkti)
To6 iildilme: tiitellehe korrektsus, jooniste, diagrammide, fotode, graafikute

selgus ja allkirjade olemasolu, tabelite loetavus ja olemasolu, sisukord ja selle
vastavus téole, to0 liigendus ja selle pohjendatus, lisade olemasolul nende

paigutus, pohjendatus ja proportsioon.

Punkte kokku
(maksimaalselt 25 punkti)

Too peamised viirtused ja puudused

Kiisimused ja ettepanekud autorile

Soovituslik hinne:
Retsensendi allkiri:

Kuupiev:
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Lisa 11. Praktilise t00 retsensioon

Praktilise t00 retsensioon

............. . Kklassi Opilase .......o.oviiiiiiiiii e praketilise tOO]e:
Retsensent:
Tookoht /amet:
Kontakt:
Hinnang t60 erinevatele komponentidele koos selgitusega Punktid

1. Teema valik (maksimaalselt 3 punkti)
To6 olulisus, praktilisus, eesmdrgi pohjendatus

2. Kirjaliku osa sisu (maksimaalselt 7 punkti)
Ulesannete piisitus ja eesmdrgipdrasus, struktuur ja terviklikkus, teooria seotus
praktilise téoga, teooria ja tooprotsessi kirjelduse tasakaal

3. Kirjaliku osa vormistus (maksimaalselt 5 punkti)
Viitamine, jooniste, tabelite, graafikute vormistus, liigendus, sisukord
(struktuur), keelekasutus

4. Praktiline t66 (maksimaalselt 10 punkti)
Uldilme, teostuse kvaliteet, praktilisus, esteetilisus, uudsus, loovus

Punkte kokku
(maksimaalselt 25 punkti)

Too peamised viirtused ja puudused

Kiisimused ja ettepanekud autorile

Soovituslik hinne:
Retsensendi allkiri:

Kuupiev:
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Lisa 12. Kasutatud allikate viitamise tabel

RAAMAT

TEKSTISISENE

JOONEALUNE

viide
tekstis

(Vahtre 1997: 234)

Vahtre, Eesti ajalugu elulugudes,
234-238
Vahtre, Eesti..., 234-238

E Perekonnanimi, Eesnimi Aasta. Raamatu pealkiri. Linn: kirjastuse nimi
= kasutatud | Vahtre, Sulev 1997. Eesti Vahtre, Sulev 1997. Eesti ajalugu
° allikates | ajalugu elulugudes. Tallinn: elulugudes. Tallinn: Olion
= Olion
viide (Laur, Tannberg 2003: 49) Laur ja Tannberg. Eesti ajalugu
tekstis Iv2...
'E Perekonnanimi(ed), Eesnimi(ed) Aasta. Raamatu pealkiri. Linn: kirjastuse nimi
5 kasutatud | Laur, Mati; Tannberg, Tonu Laur, Mati; Tonu Tannberg 2003.
s allikates | 2003. Eesti ajalugu I'V: Eesti ajalugu I'V: Pohjasodjast
C Pohjasdjast parisorjuse périsorjuse kaotamiseni. Tartu:
X kaotamiseni. Tartu: [lmamaa Ilmamaa
viide (Erelt et al. 2006) Erelt, T., Leemets, T., Méearu, S.,
tekstis Raadik, M.. Eesti
'g digekeelsussonaraamat OS
-] 2006. Tallinn: Eesti Keele
= Sihtasutus (2006)
E) Perekonnanimi(ed), Eesnimi(ed) Aasta. Raamatu pealkiri. Linn: kirjastuse nimi
= kasutatud | Erelt, T., Leemets, T., Méearu, | Erelt, T., Leemets, T., Méearu, S.,
= allikates S., Raadik, M. 2006. Eesti Raadik, M.. Eesti
2 digekeelsussdnaraamat OS digekeelsussdnaraamat OS
= 2006. Tallinn: Eesti Keele 2006. Tallinn: Eesti Keele
z Sihtasutus Sihtasutus (2006)
< viide (Valik ndidendeid:1973-1974) | Valik ndidendeid: 1973-1974
= tekstis
<§ Pealkiri. Aasta. Linn: kirjastuse nimi
g kasutatud | Valik ndidendeid: 1973-1974. Valik ndidendeid: 1973-1974.
E allikates 1975. Tallinn: Eesti Raamat 1975. Tallinn: Eesti Raamat
]
viide (Doctorow 2007: 64) Doctorow, Ragtime
- tekstis
'% " Perekonnanimi(ed), Eesnimi(ed) Aasta. Raamatu pealkiri.
g = Tolkinud/Toimetanud/Koostanud Eesnim(ed) Perekonnanim(ed). Linn: kirjastuse
=2 nimi
1—;/ = o | kasutatud | Doctorow, Edgar Lawrence Doctorow, Edgar Lawrence 2007.
= g 'E allikates | 2007. Ragtime. Tolkinud Enn | Ragtime. Tdlkinud Enn Soosaar.
=S 25 Soosaar. Tallinn: Eesti Tallinn: Eesti Pdevaleht.
2= Pievaleht.

44




asemel

viide
tekstis

(Safire, Safir 2008: 29)

Safire; Safir, Tarkade motete
raamat

Perekonnanimi(ed), Eesnimi(ed), koostaja/toimetaja. Aasta. Pealkiri. Linn:
kirjastuse nimi

kasutatud
allikates

Safire, William; Leonard Safir,
koostaja. 2008. Tarkade motete
raamat. Tallinn: Ersen.

Safire, William; Safir, Leonard,
koostaja. 2008. Tarkade motete
raamat. Tallinn: Ersen.

Sarjas ilmunud [T6lkija, koostaja autori

raamatud

viide
tekstis

(Mauranen 1990)

Mauranen, Maailma usundid,
Leeriopik 1

Perekonnanimi(ed), Eesnimi(ed) Aasta. Raamatu pealkiri. Linn: kirjastuse nimi

kasutatud

Mauranen, Maija-Liisa 1990.

Mauranen, Maija-Liisa 1990.

allikates | Maailma usundid, Leeridpik 1. Maailma usundid, Leeridpik 1.
Keuruu: Otava Keuruu: Otava

viide (Fishman 2005) Fishman, The rise and fall of

tekstis suburbia

Perekonnanimi, Eesnimi Aasta. Raamatu pealkiri. [e-raamat] Linn: viljaandja
Kaittesaadav: http://www.tdielik.veebiaadress/nii_pikk kui/see ka poleks, peatiikk
(kasutamise kuupidev)

Elektrooniline raamat (kaks ja [Elektrooniline raamat (iiks

rohkem autorit)

kasutatud | Fishman, Robert 2005. The rise | Fishman, Robert 2005. The rise
allikates and fall of suburbia. [e-raamat] and fall of suburbia. [e-raamat]
Chester: Castle Press. Chester: Castle Press.
Kaittesaadav: University Kaittesaadav: University
—_ Library/Digital Library/e-books | Library/Digital Library/e-books
§ http://libweb.anglia.ac. http://libweb.anglia.ac.uk/Ebooks
= uk/Ebooks m (5.06.2005) m (5.06.2005)
viide (Kurland, Lerner 1987) Kurland & Lerner, Founder’s
tekstis Constitution

Perekonnanimi, Eesnimi Aasta. Raamatu pealkiri. [e-raamat] Linn: vdljaandja
Kaittesaadav: http://www.tdielik.veebiaadress/nii_pikk kui/see ka poleks, peatiikk
(kasutamise kuupidev)

kasutatud
allikates

Kurland, Philip B.; Lerner,
Ralph 1987. The Founders’
Constitution. [e-raamat]
Chicago: University of Chicago
Press Kittesaadav:
http://presspubs.uchicago.edu/fo
unders/ (28.02.2016).

Kurland, Philip B.; Ralph Lerner
1987. The Founders’ Constitution.
[e-raamat] Chicago: University of
Chicago Press Kittesaadav:
http://presspubs.uchicago.edu/fou
nders/ (28.02.2016).
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ARTIKKEL

TEKSTISISENE JOONEALUNE
=« viide (Volke 2004) Volke, Saaremaal toovad lapsi
£ 2 | tekstis sookured
E E Perekonnanimi, Eesnimi Aasta. Artikli pealkiri. — Ajakiri kaldkirjas, number, Ik ...-
R @»
kasutatud | Volke, Veljo 2004. Saaremaal Volke, Veljo 2004. Saaremaal
allikates toovad lapsi sookured — Eesti toovad lapsi sookured — Eesti
Loodus, nr 6, 1k 34-38 Loodus, nr 6, 1k 34-38
viide (Nutt 2012) Nutt, Araabia kevad suubub talve
tekstis

Perekonnanimi, Eesnimi Aasta. Artikli pealkiri. - Ajakiri kaldkirjas, nr
Kaittesaadav: http://www.téielik.veebiaadress/nii_pikk kui/see ka poleks, peatiikk

4

=)

=z

<

2 !

= (kasutamise kuupidev)

1§ kasutatud | Nutt, Mart 2012. Araabia kevad | Nutt, Mart 2012. Araabia kevad

= allikates suubub talve. Diplomaatia suubub talve. Diplomaatia

2 101/102 (2012). Kéttesaadav: 101/102 (2012). Kéttesaadav:

= http://www. diplomaatia.ee/ http://www.diplomaatia.ee/

< (18.02.2012) (18.02.2012)
viide (Uusen 2006) Uusen, EMT ostis poole Rate.ee-st
tekstis

Perekonnanimi, Eesnimi Aasta. Artikli pealkiri. — veebiviljaanne/portaal,
alalehekiilje pealkiri ja allika muud tdpsemad andmed (kui on), kuupéev.
Kaittesaadav: http://www.tdielik.veebiaadress/nii_pikk kui/see ka poleks, peatiikk

perspektiivis. Kultuuridevahelisi

s (kasutamise kuupiev)
§ kasutatud | Uusen, Kaire 2006. EMT ostis Uusen, Kaire 2006. EMT ostis
= allikates poole Rate.ee-st — Postimees poole Rate.ee-st — Postimees
= Online, 05.04. Kittesaadav: Online, 05.04. Kittesaadav:
2 http://www.postimees.ee/060 http://www.postimees.ee/060
= 406/esileht/mahandus/197203. | 406/esileht/mahandus/197203. php
< php (15.12.2007) (15.12.2007)
viide (Vallik 2006) Vallik, Keelamine pole lahendus
tekstis
= » Perekonnanimi, Eesnimi Aasta. Artikli pealkiri. — Ajaleht kaldkirjas, kuupdev
g % kasutatud | Vallik, Aidi 2006. Keelamine Vallik, Aidi 2006. Keelamine pole
£ = | allikates | pole lahendus. — Opetajate Leht, | lahendus. — Opetajate Leht,
<7 8.09.2006 8.09.2006
viide (Veere 2001) Veere, Eestlaste ja soomlaste
tekstis stereotiilipide. ..
= Perekonnanim(ed), Eesnim(ed) Aasta. Artikli pealkiri. Kogumiku pealkiri
= kaldkirjas. Koostanud/Toimetanud Eesnim(ed) Perekonnanim(ed). Ilmumiskoht:
gﬂ Kirjastus, 1k x-xx.
I kasutatud | Veere, Kairi 2001. Eestlaste ja | Veere, Kairi 2001. Eestlaste ja
= allikates soomlaste stereotiilipide soomlaste stereotiilipide muutused
= muutused 1990. aastatel. Eesti | 1990. aastatel. Eesti ja eestlased
= ja eestlased vordlevas vordlevas perspektiivis.
< Kultuuridevahelisi uurimusi 20.
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uurimusi 20. sajandi 16pust.
Koostanud Aune Valk. Tartu:
Tartu Ulikooli Kirjastus, 1k 112-
124,

sajandi 10pust. Koostanud Aune
Valk. Tartu: Tartu Ulikooli
Kirjastus, 1k 112-124.

VEEBILEHED

TEKSTISISENE

JOONEALUNE

viide
tekstis

1. (Vikipeedia. "Kolmanda laine
feminism")
2. (Eesti Seksuaaltervise Liit)

1. Vikipeedia, "Kolmanda laine
feminism" 2. Eesti
Seksuaaltervise Liit, Soovimatu
rasedus. ..

Interneti materjalide puhul alustatakse sama informatsiooniga nagu paberkandjatel:
autori nimi, ilmumise aasta, pealkiri. [Imumisaja puudumise korral asendatakse see
lithendiga s.a. (sine anno)

Lehekiilje voi teaviku nimi. Aasta, alalehekiilje pealkiri ja allika muud tdpsemad
andmed (kui on). http://www.téielik.veebiaadress/nii_pikk kui/see ka poleks
(kasutamise kuupiev)

n. 5,s. 397.

kasutatud | 1. Vikipeedia. Vaba 1. Vikipeedia. Vaba
allikates entsiiklopeedia: Kolmanda laine | entsiiklopeedia:
feminism. Kolmanda laine feminism.
http://et.wikipedia.org/wiki/ http://et.wikipedia.org/wiki/
Kolmanda laine feminism Kolmanda laine feminism
(27.12.2016) (27.12.2016)
= 2. Eesti Seksuaaltervise Liit 2. Eesti Seksuaaltervise Liit 2007.
.;:': 2007. Soovimatu rasedus ja Soovimatu rasedus ja raseduse
= raseduse katkestamine. katkestamine.
3 http://www.amor.ee/47584 http://www.amor.ee/47584
> (29.09.2017) (29.09.2017)
ARHIIVIVIIDE
TEKSTISISENE JOONEALUNE
viide Riigiarhiiv Riigiarhiiv [edaspidi ERA], f.
tekstis 4969, n. 1, s. 3, 3.
Arhiivi nimetuse lithend, fondi (f), nimistu (n), séiliku (s), lehekiilje (1) number kui
sdilik, lehekiilgede arv. Kirjanduse loetelu 10pus esitatakse lithendid: EAA - Eesti
Ajalooarhiiv EKM - Eesti Kunstimuuseum ERA - Eesti Riigiarhiiv
= kasutatud | Luuletaja August Alle kiri Luuletaja August Alle kiri
= allikates Kultuurkapitali Kirjanduse Kultuurkapitali Kirjanduse
E sihtkapitali valitsusele, 29. sihtkapitali valitsusele, 29. mérts
5 mirts 1930. Riigiarhiiv, f. 1108, | 1930. Riigiarhiiv, f. 1108, n. 5, s.
397.
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SUULISED ALLIKAD

TEKSTISISENE JOONEALUNE
viide Luik, Meenutusi eluteest ja
tekstis (Luik 2003) iiliopilaselust

Intervjueeritava Perekonnanimi, Eesnimi(ed). Intervjuu
pealkiri.[intervjuu/helisalvesti]. Intervjueerija ees- ja perekonnanimi. Koht,

= kuupdev
g NB! Kui sa ise viid uurimistdo raames lébi intervjuu, siis mainitakse tekstis, et
% "intervjueeriti keda ja millal”. Kasutatud kirjanduse loetellu seda ei pea mérkima.
= kasutatud | Luik, Ants. Meenutusi eluteest | Luik, Ants. Meenutusi eluteest ja
.2 allikates jaulidpilaselust. [helisalvestis]. | iiliopilaselust. [helisalvestis].
g Intervjueerinud Kaarel Antrons. | Intervjueerinud Kaarel Antrons.
A Tallinn, 06.10.2003 Tallinn, 06.10.2003
AUDIO-VISUAALSED ALLIKAD
TEKSTISISENE JOONEALUNE
= viide
2 tekstis (Kromanov 2012) Kromanov, Viimne reliikvia
?3 Perekonnanimi, Eesnimi(ed), reziss0or. Aasta. Pealkiri [salvestise liik]. Koht:
% viljaandja
§ kasutatud | Kromanov, Grigori, rezissoor. Kromanov, Grigori, rezissoor.
o= allikates 2012. Viimne reliikvia [Film]. 2012. Viimne reliikvia [Film].
> Tallinn: Eesti Pdevaleht Tallinn: Eesti Pdevaleht
viide
e tekstis (Rebane 1998) Rebane, Joulujutud
8 Perekonnanimi, Eesnimi(ed), rezissoor. Aasta. Pealkiri [salvestise liik]. Koht:
§ véljaandja
T;g' kasutatud | Rebane, Tiina, rezissoor. 1998. | Rebane, Tiina, rezissoor. 1998.
3 allikates | Joulujutud [CD]. Tallinn: Joulujutud [CD]. Tallinn:
= Kaljukotkas Kaljukotkas
SEADUSED JA MAARUSED
TEKSTISISENE JOONEALUNE
viide 1. (Perekonnaseadus 2009) 1. Perekonnaseadus 2009
tekstis 2. (Glimnaasiumi riiklik 2. Glimnaasiumi riiklik dppekava
oppekava 2014) 2014
Eesti seadustele ja midrustele viidatakse Riigi Teataja (RT) kaudu.
Seadus Aasta. Riigi Teataja osa, vdljaande number, artikli number, paragrahvi nr
kasutatud | 1. Perekonnaseadus 2009 Riigi | 1. Perekonnaseadus 2009 Riigi
allikates Teataja 1 2009, 60, 395, § 14. Teataja I 2009, 60, 395, § 14.
g5 Kaittesaadav: Kaittesaadav:
= https://www.riigiteataja.ee/ https://www.riigiteataja.ee/
§§ akt/109052017029 (20.03.2018) | akt/109052017029 (20.03.2018)
g 2. Glimnaasiumi riiklik 2. Glimnaasiumi riiklik dppekava.
= oppekava. (2014). RT 1, 14.01.2011, 2.
T (2014). RT 1, 14.01.2011, 2. Kaittesaadav:
é Kattesaadav: https://www.riigiteataja.ee/
s https://www.riigiteataja.ee/ akt/129082014021 (20.03.2018)
7]

akt/129082014021 (20.03.2018)
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